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ANUNCIO COMISION DE SERVIZOS TECNICO DE HABILITACION E PERSOAL DA AXENCIA GALEGA
DE DESENVOLVEMENTO RURAL

Denominacion do posto: Técnico/a de persoal e habilitacién

Centro de Destino: Axencia Galega de Desenvolvemento Rural

Conselleria: Medio Rural

Provincia: A Corufia

Concello: Santiago de Compostela

Administracion: Xeral/Especial

Provisién: concurso

Aberto: funcionarios

Nivel: 0

Grupo: A1, A2, C1, C2,AP

Adscricion: Asdcricion indistinta a funcionarios da Xunta de Galicia, Estado, CC.AA e
Administracién Local.

Titulacidn requirida: Serd preciso contar con licenciatura universitaria ou equivalente
Formacion especifica: para persoal doutra administracion, curso de perfeccionamiento de Galego
Funcidns

v Xestion de Nominas e Retribuciones:
v' Procesar e calcular néminas mensuais, incluindo salarios base, complementos,
antigliedade e deduccions e trienios (impostos, seguridade social).
v' Xestionar a liquidacion de pagas extraordinarias e outras retribuciéns adicionais.
v' Coordinar coa Seguridade Social os expedientes de jubilacién parcial.
v" Tramites coa a AEAT (modelos 111 trimestrais e modelo 190)

v" Administracion de persoal e coordinacion

Recopilar y mantener actualizada la informacion de los empleados.

Tramitar expedientes de persoal, incluindo altas, baixas, licencias e permisos.
Xestionar e executar os procesos de seleccidn.

Coordinar as eleccion sindicais da entidade.

Manexo das aplicacién Mathrix, Breixo, Xumco, Siltra relacionadas coa xestién de
persoal.

ANENENENEN

v'  Elaborar informes en materia de persoal (retribucions, funcions,....) tanto internos
como en colaboracion con otras unidades da administracion.

Lifa orzamentos Agader: 2025 0597
Retribucién bruta anual: 41.787,90€

Observacions:

Serd preciso aportar o documento xustificativo da titulacién e o Curriculum vitae (CV) e do curso
de perfeccionamento de galego, no seu caso.

Comisién de Servizo en base ao recollido no artigo 12.3 da Lei 4/2024, do 27 de decembro, de
orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2025, poderdn participar
persoal labral fixo do grupos I, I, IV e V e persoal estatutario.
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